Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracownicze

Powiatowy Ośrodek Wsparcia w Gryficach 

z siedzibą w Gryficach, ul. Koszarowa 1

ogłasza nabór na stanowisko GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO 

w Powiatowym Ośrodku Wsparcia w Gryficach   ul. Koszarowa 1 

1. Miejsce wykonywania pracy:

- Powiatowy Ośrodek Wsparcia w Gryficach, ul. Koszarowa 1, 72-300 Gryfice

2.   Wymiar zatrudnienia: 1/3 etatu
3.   Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

4. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: 0%

5. Wymagania konieczne:

-
obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
-
posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz do korzystania z pełni praw obywatelskich

-
kandydat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe

-
posiada znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym                         do wykonywania obowiązków głównego księgowego

-
kandydat spełnia jeden z poniższych warunków:


1) ukończył jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe                i posiada co najmniej  3-letnią praktykę w księgowości;


2) ukończył średnią policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości;


3) jest wpisany do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów;

4) posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów.
-
posiada umiejętność sprawnej obsługi komputera w zakresie programów księgowych

-
nie ma przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku
6. Wymagania dodatkowe:

- 
znajomość ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości

- 
znajomość przepisów prawnych w zakresie zamówień publicznych

- 
znajomość kodeksu pracy

-
znajomość zasad funkcjonowania i organizacji powiatu jako jednostki samorządu  terytorialnego

-
komunikatywność 

7. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

-
prowadzenie rachunkowości jednostki
-
dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych                                 i finansowych z planem finansowym

-
dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych

-
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi

-
prowadzenie spraw kadrowych w jednostce

8. Warunki pracy na stanowisku:

      -
jednostajne tempo pracy


      -
praca w pokoju biurowym 2-osobowym, wyposażonym w biurko, szafę, zestaw komputerowy


      -
praca przy monitorze
9. Wymagane dokumenty:

-
list motywacyjny,

-
życiorys zawodowy,

-
kserokopie dokumentów poświadczających kwalifikacje (świadectwo lub dyplom ukończenia szkoły, certyfikaty, zaświadczenia itp.),

-
kserokopie dokumentów przedstawiających przebieg pracy zawodowej (jeśli dotyczy),

-
posiadane referencje,

-
oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz do korzystania z pełni praw publicznych,

-
oświadczenie kandydata, że nie był prawomocnie skazany za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe,

-
oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowania przedmiotowego stanowiska,

-
oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych               w ofercie zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.

Kandydatów prosimy o składanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem „nabór na stanowisko głównego księgowego w Powiatowym Ośrodku Wsparcia w Gryficach”:

· w sekretariacie POW w Gryficach (pok. Nr 8 w budynku przy ul. Koszarowej 1  w Gryficach),

· pocztą na adres: Powiatowy Ośrodek Wsparcia w Gryficach, 72-300 Gryfice, ul. Koszarowa 1 (liczy się data wpływu przesyłki do POW)

Termin składania dokumentów: do  09.08 2016 r. godz. 15.00

Planowany termin zatrudnienia: 10.08.2016 r.

Warunkiem zatrudnienia kandydata będzie przedstawienie przez niego aktualnej informacji                               z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności oraz uzyskanie zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, o które się ubiega.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogłoszeń w POW.

p.o. kierownika POW w Gryficach

Eleonora Trembacz

Gryfice, 29.07.2016 r.
